ISTANBUL GELIiSIM UNIVERSITESI
HUKUK MUSAVIRLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI YONERGESI
(Kabulii:12.09.2018 tarih ve 13 sayili Senato Karary)

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Hukuk Miisavirliginin ¢alisma usul ve esaslart ile gorev, yetki
ve sorumluluklarmni diizenlemek, sair mevzuat hiikiimleri uyarmca istanbul Gelisim Universitesine
hukuk hizmeti saglamak, hukuki uyusmazliklar1 Istanbul Gelisim Universitesinin menfaatleri
dogrultusunda diizenlemek ve ¢oziime kavusturmak i¢in gerekli hukuki islemlerin yiiriitiilmesini
saglamaktir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Hukuk Miisaviri ve Hukuk Miisavirligi personeline iliskin
diizenlemeleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 1136 sayili Avukathik Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu,
2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununun 51. Maddesi ve 124 sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslart ile
Yiiksekdgretim Kurumlarinm Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 26 ve 35.
maddelerinde belirtilen hiikiimler uyarinca hazirlanmistir

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Universite: Istanbul Gelisim Universitesini,

b) Rektorliik: Istanbul Gelisim Universitesi Rektorliigiinii,

¢) Rektor: Istanbul Gelisim Universitesi Rektoriinii,

d) Genel Sekreter: istanbul Gelisim Universitesi Genel Sekreterini,

e) Hukuk Miisavirligi: istanbul Geligsim Universitesi Rektorliigii Hukuk Miisavirligini,

f) S6zlesmeli Avukat: Universite disindan s6zlesmeli olarak avukatlik hizmeti veren avukat,
g) Biiro: Danismanlik alinan hukuk biirosunu,

h) Rektorliik Birimleri: Istanbul Gelisim Universitesi akademik ve idari birimlerini,

i) Senato: Istanbul Gelisim Universitesi Senatosunu,

J) EBYS: Elektronik Belge Yo6netim Sistemini,

k) Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi: Istanbul Gelisim Universitesi idari ve Mali Isler Daire
Bagkanligini ifade eder.
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IKINCi BOLUM
Teskilat, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat:
MADDE 5- (1) Hukuk Miisavirligi, Universiteye bagli avukatlar ile Universite disindan alinan
danigsmanlik hizmeti veren s6zlesmeli avukatlar ve biiro personelinden olusur.

Etik ilkeler ve Gizlilik:

MADDE 6- (1) Hukuk Miisavirliginde ve biiroda gorevli tim ¢alisanlar, Kamu Gorevlileri Etik
Davranis Ilkeleri ile Basvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uymak zorundadir.
(2) Hukuk Misavirliginde calisan personeller, 6n inceleme, sorusturma, icra ve dava dosyalar
konusunda gizlilige 6nem verirler ve yetkili merciden onay almadan iiciincii kisilere bilgi ve belge
veremezler.

(3) Hukuk Miisavirligi ve biiro isin icrasi sirasinda dgrenilecek her tiirlii bilgilerde gizlilik esasina
uyacaklardir. Isin igerigi ile ilgili 6grenmis olduklar1 her tiirlii konulara dair bilgi ya da verileri “gizli
bilgi” olarak kabul etmislerdir.

(4) Hukuk Misavirligi, adli ve idari merciler tarafindan talep edilen belgelerde, hasta mahremiyetine
0zen gostererek gonderim saglar.

Hukuk Miisavirliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:
MADDE 7- (1) Hukuk Miisavirliginin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) Istanbul Gelisim Universitesi’nin taraf oldugu her tiirlii dava ve icra takiplerini, adli ve idari
yargl mercileri ile icra miidiirliikleri nezdinde takip etmek ve sonu¢landirmak,

b) Rektorlik ve Genel Sekreterlik makamlari ile Istanbul Gelisim Universitesi’nin diger
birimlerinin istedigi hukuki, mali, idari ve cezai konularda Istanbul Gelisim Universitesi
aleyhine yaptirimlarla karsilagsmamak i¢in goriis bildirmek,

c) Istanbul Gelisim Universitesi adina imzalanacak vekaletnamelerin, anlasmalarin,
sartnamelerin ve sdzlesmelerin ilgili mevzuata uygun ve hukuki ihtilaf dogurmayacak sekilde,
kurum menfaatleri yoniinde diizenlenmesine yardimc1 olmak ve ilgili birimlerce hazirlanmis
taslaklar1 inceleyerek hukuki goriis bildirmek,

d) Hukuki uyusmazliklar nedeniyle Istanbul Gelisim Universitesi adina ihtarnameler,
ihbarnameler diizenlemek, adli ve idari yargi mercileri ile icra daireleri ve noterden Istanbul
Gelisim Universitesi’ne yapilacak tebligatlara yasal mevzuat ve prosediirler gercevesinde
cevap vermek,

e) Mahkeme ve savciliklardan gelen tiim tebligatlarin Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi’ne
kaydedilmesini saglamak,

f) Istanbul Gelisim Universitesi’nin hukuki siireclerini ilgilendiren kanun, tiiziik, yonetmelik ve
sair mevzuati incelemek ve degisiklikleri takip etmek,

g) Dava ve icra takiplerine ait evrakin diizenli bir sekilde dosyalanmasini saglamak,

h) Istanbul Gelisim Universitesi’'nin disaridan almis oldugu tiim avukatlik hizmetlerinin
denetlenmesini saglamak,

i) Istanbul Gelisim Universitesi'nden ayrilan personeller igin 6325 sayili Hukuk
Uyusmazliklarinda Arabuluculuk Kanunu ¢ergevesinde tiim arabuluculuk toplantilarina
hukuk miisaviri olarak katilmak,

j) Idari veya adli davalarla ilgili acilan ya da acilacak olan davalara iliskin delil olusturmasi
adina; ilgili birimlerden bilgi, belge, goriis talep etmek,
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k) Rektorlikk, Genel Sekreterlik veya diger birimler tarafindan hazirlanan kurum igi yonetmelik,
yonerge, talimat ve benzeri tasar1 ve teklifleri hakkinda goriis bildirmek,
I) 1136 sayili Avukatlik Kanunu ile sorumlu oldugu gorevleri yerine getirmek.

UCUNCU BOLUM
Calisma Usul ve Esaslan

Hukuki Goriis Talepleri

MADDE 8- (1) Hukuk Miisavirligi tarafindan Universiteye bagli birimlere asagida belirtilis olan esas
ve usuller dahilinde hukuki goriis bildirilir ve birimler bu esaslar ger¢evesinde goriis isteyebilir;

@ Hukuki goriis talep eden birim, bu talebini EBYS iizerinden ya da Universitenin kurum ici e-
posta adresinden gergeklestirir. Rektoriin, Rektér Yardimcisinin, Genel Sekreterin ve Genel Sekreter
Yardimcisinin ivedi ve s6zlii olarak danigsmanlik talep etme hususu istisnadir.

(b)  Hukuki goriis her tirlii hukuki, mali, idari ve cezai konular hakkinda istenebilecegi gibi,
Universite tarafindan imzalanacak vekaletnamelerin, anlasmalarin, sartnamelerin ve sozlesmelerin
veya bunlarin taslaklarinin diizenlenmesi, kurum i¢i yonerge talimat ve benzeri tasar1 veya tekliflerin
hazirlanmas1 veya diizenlenmesi, kurum i¢i veya kurum dis1 yapilacak resmi yazigmalarin
diizenlenmesi hakkinda da Hukuk Miisavirligi biriminden goriis istenebilir.

(c) Hukuk Miisavirligince verilen goriisler, istisari nitelikte olup uygulayict birimi baglayici nitelikte
degildir. Verilen goriis ¢ergevesinde degerlendirme yapma, karar verme ve karar1 uygulama yetkisi
ilgili birime aittir.

Belge ve Delillerin Elde Edilmesi

MADDE 9- (1) Dava agilmasini veya savciliga su¢ duyurusunda bulunulmasini talep eden Rektorliik
veya Genel Sekreterlik makamlari, bu talepler ile birlikte konuya iliskin bilgi ve belgeleri
zamanagimi ve hak diisiiriicti stireleri dikkate alarak Hukuk Miisavirligi birimine gonderir. Siiresinde
gonderilmeyen veya eksik ya da yanlis gonderilen bilgi ve belgeden Hukuk Miisavirligi birimi
sorumlu degildir.

(2) Icra takibi baslatilmasmi isteyen Rektorliik, Genel Sekreterlik veya Idari ve Mali Isler Daire
Baskanligi makamlari, icra takibi baslatilmasi talebi ile birlikte icra takibine dair bilgi ve belgeleri
zamanagimi ve hak diisiiriicti siireleri dikkate alarak Hukuk Miisavirligi birimine gonderir. Siiresinde
gonderilmeyen veya eksik ya da yanlis gonderilen bilgi ve belgeden Hukuk Miisavirligi birimi
sorumlu degildir.

(3) Hukuk Miisavirliginin talebi dogrultusunda goriis veya Universitenin lehine ve aleyhine acilan
dava ve icra takip islemlerine iliskin olarak gerekli belgeler, ilgili birimlerden dogrudan istenir.

(4) Dava konusu islemi tesis eden veya yargilamayla baglantis1 olan birimler yazili goriis ve dava
konusu isleme ait belgelerin onayl suretlerini Hukuk Miisavirligine gonderirler.

(5) Talep edilen belge ve goriislerin siiresinde gonderilmemesi, eksik gonderilmesi, yanlis
gonderilmesi ya da siiresinden sonra gonderilmesi sebebiyle davaya cevap verilememesinden veya
yeterli savunma yapilamamasindan kaynaklanan hak kayiplarindan ve adli gérev ihmalinden ilgili
birim sorumludur.
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Evraklarin Sisteme Kaydedilmesi ve Havalesi

MADDE 10- (1) Rektorliige gelen tebligatlar teblig giinii de belirtilecek sekilde Rektorliik birimine
bagli personeller tarafindan EBYS’ye kaydedilerek, Hukuk Miisavirligi birimine havale edilir.
Evraklarin Hukuk Miisavirligi birimine ge¢ havale edilmesinden dolay1 olusacak zararlardan Hukuk
Miisavirligi sorumlu degildir.

(2) Disaridan alinan avukatlik hizmeti nedeniyle s6zlesmeli avukatlarin biirosuna gelen tebligatlar,
teblig glinii de belirtilecek sekilde Hukuk Miisavirligi birimine goénderilir. Hukuk Miisavirligi, ilgili
tebligati EBYS’ye kaydedilmesi i¢in Rektorliige gonderir. Rektorlik makami, evraki EBYS’ye
kaydeder, daha sonra evrak Hukuk Miisavirligi birimine havale edilir.

(3)Tebligatlarin mahiyetine gore Hukuk Miisavirligi tarafindan yasal siireleri igerisinde islem tesis
edilir.

Dava ve Icra Takipleri ile Benzer Hukuki islemler

MADDE 11- (1) Universite adina dava agma talebi, Rektorliik, Genel Sekreterlik veya is ve islemle
ilgili birim amiri tarafindan; icra takibine baslama talebi ise Rektdrliik, Genel Sekreterlik veya idari
ve Mali Isler Daire Baskanlig1 tarafindan yapilir. Hukuk Miisavirligi tarafindan, maddi ve hukuki
sebeplerle dava acilmasinda kamu menfaati bulunmadigi yoniinde goriis belirtilmesi halinde,
Rektorliigiin talimatina gore islem yapilir.

(2) Igili talep iizerine icra takibine baslanmasima karar verilirse, icra takibine konu olan bilgi ve
belgeler Hukuk Miisavirligi tarafindan teslim alinarak; Hukuk Miisavirligi ya da s6zlesmeli avukatlar
tarafindan gorevli Icra Miidiirliigiinde icra takibi baslatilir. Icra takibi dosyasmin agilmasindan
sonraki haciz, satig ve diger icra takip islemleri Hukuk Miisavirligi ve sozlesmeli avukatlar tarafindan
koordineli olarak gergeklestirilir.

(3) Universiteye karsi baglatilan icra takiplerinde takip yoluna gore gerekirse yapilacak olan itiraz ya
da icranin geri birakilmasi talepleri Hukuk Miisavirligi ve s6zlesmeli avukatlar tarafindan koordineli
olarak gerceklestirilir.

(4) Tlgili talep iizerine dava agilmasina karar verilirse, Hukuk Miisavirli§i veya disaridan alinan
avukatlik hizmetleri kapsaminda sozlesmeli avukatlar tarafindan ilgili birimden alinan bilgi ve
belgelere dayanarak yetkili ve gorevli mahkemede dava agilir. Dava agildiktan sonra, durusmalarin
glinii giiniine takibi, gerekirse beyan dilekgesinin, itiraz dilekgesinin veya yargilama usuliine gore
cevaba cevap dilekgesinin ibrazi veya istinaf yoluna bagvurulmasi ya da temyiz yoluna basvurulmasi,
Hukuk Miisavirligi ve sozlesmeli avukatlar tarafindan koordineli olarak gerceklestirilir.

(5) Universiteye karsi agilan davalarin takibine, Hukuk Miisavirligi tarafindan dogrudan baslanir.
Ilgili birimlerden talep edilen bilgi ve belgelerle dava dosyasina yasal siireleri igerisinde cevap
dilekgesi ibraz edilir. Universite aleyhine acilan davalarda durusmalarin giinii giiniine takibi,
gerekirse beyan dilekgesinin, itiraz dilekgesinin ibrazi veya istinaf yoluna bagvurulmasi ya da temyiz
yoluna basvurulmasi, Hukuk Miisavirligi ve sozlesmeli avukatlar tarafindan koordineli olarak
gergeklestirilir.

(6) Universite tarafindan savciliga su¢ duyurusunda bulunulmas: talebi Rektérliik veya Genel
Sekreterlik tarafindan yapilir. Sikayet konusu bilgi ve belgeler Hukuk Miisavirligi tarafindan teslim
alinarak; Hukuk Miisavirligi ya da s6zlesmeli avukatlar tarafindan gérevli Cumhuriyet Bagsavciligina
basvurulur. Sikayet sonrasi islemler Hukuk Miisavirligi ve s6zlesmeli avukatlar tarafindan koordineli
olarak gerceklestirilir.
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Kanun Yollan
MADDE 12- (1) Hukuk Miisavirligine teblig edilen tamamen ya da bir kism1 aleyhe olan yargi
kararlarinda, yazili emir bulunmadigi siirece istinaf veya temyiz yoluna basvurulur.

DORDUNCU BOLUM
Yiirirliik ve Yiiriitme

Yiirirlik

MADDE 13- (1) Bu Yénerge, Istanbul Gelisim Universitesinin 12.09.2018 tarihli 13 sayil1 Senato
toplantisinda kabul edilmis olup ayni1 giin yiirtirliige girmistir.

Yiiriitme
MADDE 14- (1) Bu Yonerge, istanbul Gelisim Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir
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